继续教育学院职工签到表
部门：                 

现有人数：        

实际签到人数：        

未签到人数：        （其中，请假人数：         未请假人数：       ）
一表  签到人员签名（未签到的请假和未请假人员名单不要填写在此表中，由部门负责人填写在二表中）

	序号
	签名
	签到时间
	序号
	签名
	签到时间

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


二表  未签到人员名单（包括请假和未请假人员，由部门负责人填写在此表中）

	序号
	姓名
	是否请假
	请假批准部门、人员
	请假原因
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


